
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
(ส าหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา) 

 
           เขียนที่...................................................... 
              วันที่............เดือน.........................พ.ศ.............. 
 
เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 

เรียน  ........................................................................................... 

          ด้วยข้าพเจ้า....................................................ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันที่.... ..........เดือน.................... 
พ.ศ.................. ปัจจุบันด ารงต าแหน่ง/ต าแหน่งวิทยฐานะ........................................... ..................................... 
กลุ่มงาน/โรงเรียน......................................... ...............................อ าเภอ........................................................... 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา................................................................ เขต........ ต าแหน่งเลขท่ี............................... 
ได้รับเงินเดือนอันดับ.............................ขั้น...............................บาท มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ 
เพราะ....................................................................................................................................................................... .. 

เพ่ือขอรับเงิน  О บ าเหน็จ   О บ านาญ 
   О เป็นสมาชิก กบข.  О ไม่เป็นสมาชิก กบข.  
 
          จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการ  ตั้งแต่วันที่..............เดือน.......................พ.ศ....................... 
 
                  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

      (ลงชื่อ)............................................................. 
               (..........................................................) 

หมายเหตุ  ตามระเบียบ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาพ.ศ. 2548 
1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อผู้บังคับบัญชา ตามมาตรา 108  โดยให้ยื่นล่วงหน้า        
     ก่อนวันลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นเป็นพิเศษ หรือกรณี 
     ลาออกเพ่ือด ารงต าแหน่งทางการเมือง หรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 
2. กรณีที่ผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออกให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน ให้มี 
    ค าสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก พร้อมทั้งมีค าสั่งอนุญาตให้ลาออกจาก 
    ราชการได้ 
3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วันโดยไม่ได้รับ        
    อนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก หรือยื่นหนังสือขอลาออก 
    จากราชการโดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบก าหนด 30 วัน นับแต่วันยื่น 
    เป็นวันขอลาออก 
4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตามแบบราชการเสนอไปด้วยว่า 
     ป่วยเป็นโรคอะไร 
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          ขอรับรองว่า นาย/นาง/นางสาว................................................................................................  
ขณะที่ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ ไม่อยู่ในกรณีดังต่อไปนี้ 
   Ο ไม่อยู่ระหว่างลาศึกษาต่อ หรือชดใช้ทุนต่อทางราชการ 
   Ο ไม่อยู่ระหว่างถูกกล่าวหา หรือแต่งตั้งกรรมการสอบสวนทางวินัย 
        หรืออยู่ระหว่างถูกด าเนินคดีอาญา คดีแพ่ง แต่อย่างใด 
   Ο ไม่มีข้อผูกพันใด ๆ กับทางราชการ 
 
 
       (ลงชื่อ)………………….……………..………….. 
             (…………………………...………………...) 
                 ต าแหน่ง………………………..……………….…….………………. 
                 …………/…………………./…….. 

 

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 
        
                                                                         (ลงชื่อ)………………….……………..………….. 
             (…………………………...………………...) 
                 ต าแหน่ง………………………..……………….…….………………. 
                 …………/…………………./…….. 
 
ความเห็นผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
.........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 
 

 
                                                                         (ลงชื่อ)………………….……………..………….. 
             (…………………………...………………...) 
                 ต าแหน่ง………………………..……………….…….………………. 
                 …………/…………………./…….. 

 


