
คู่มือมาตรฐานการให้บริการ 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
สพป. สงขลา  เขต2 

การท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 



 คู ่ม ือการให้บริการของกลุ ่มบริหารงาน
บ ุค ค ล  ส ัง ก ัด ส า น ัก ง า น เ ข ต พื ้น ที ่ก า ร ศ ึก ษ า
ประถมศึกษาสงขลา เขต 2 จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนว
ทางการปฏิบัติงานของบุคลากรในกลุ่มงานในการ
ให้บริการ และเพื่อให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงาน
ในก า ร ให ้บ ร ิก า ร แก ่ผู ้ม า ข อ ร ับบ ร ิก า ร  ท า ให้
ผู ้ร ับบริการพึงพอใจ สร้างสัมพันธ์ที ่ดีก ับผู ้มา
ขอรับบริการท าให้เกิดภาพลักษณ์ที่ดีต่อองค์กร  
 

กลุ่มบรหิารงานบคุคล 



ขั้นตอนการท าบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1.ผู้รับบริการยื่นขอมีบัตร 3 – 5 นาที 

4.จัดพิมพ์บัตร 2 นาที 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอยเอกสาร 1 นาที 

3.จัดท าบัญชีควบคุมการออกบัตร 1 นาที 

5.ติดรูป , ประทับตรา 1.30 นาที 

6.มอบบัตรให้ผู้ยื่นค าขอ 

เอกสารประกอบค าขอ 
1.ค าร้องขอมีบัตร หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ 
2.ภาพถ่ายขนาด ๑” ๒ รูป 
  (ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน) 
3.บัตรเก่า (กรณีบัตรหมดอายุ) 
4.ส าเนาใบแจ้งความ (กรณีบัตรเก่าสูญหาย) 
5.หลักฐานแสดงหมู่โลหิต (กรณีท าบัตร  
   บรรจุครั้งแรกและกรณีบัตรเก่าสูญหาย) 



ขั้นตอนการท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1. ชือ่งาน : การให้บริการ การท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
2. ผู้รับผิดชอบให้บริการ : นางเพ็ญศรี สองอ้อง 
3. ต าแหน่ง : นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
4. วัตถุประสงค์ : เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
5. ขั้นตอนการให้บริการ 

5.1 ผู้ขอรับบริการเขียนค าร้องตามแบบ แนบเอกสารประกอบ 3 – 5 นาท ี
5.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1 นาท ี
5.3 จัดท าบัญชีควบคุมการออกบัตร 1 นาที 
5.4 พิมพ์บัตร 2 นาท ี
5.5 ติดรูปและประทับตรา 1.30 นาท ี
5.6 มอบบัตรให้ผู้ขอรับบริการ 

6. Flow Chat การให้บริการ การท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 

 

 

 

 
 

6. มอบบัตรให้ผู้ขอรับบริการ 
 
 
 
 
 

1.ผู้ขอรับบริการเขียนค าร้องตามแบบพร้อมแนบเอกสาร 

 

2.เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

3.จัดท าบัญชีควบคุมการออกบัตร 

 

4.พิมพ์บัตร 
 

5.ติดรูปและประทับตรา 
 



 
7. ผลส าเรจ็ที่คาดหวัง 

๑. การปฏิบัติราชการของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็วราบรื่น 
บรรลุผลส าเร็จตามเป้าหมายและวัตถุประสงค์ท่ีก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพ 

๒. ผู้มาติดต่อราชการและใช้บริการของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาได้รับความสะดวกและพึงพอใจ 

 

 

 

 

 

 

 



บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ขา้ราชการครู 

และบคุลากรทางการสกืษา



คำฃอมบีตัรประจำตวั หรอืขอบตัรประจำตวัใหม่
ตามพระราฃบญัญตับิตัรประจำตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐั พ.ศ. ๒๕๔๒

เขียนที่............................................
วันที่...............เดือน................................พ.ศ

ข ้าพ เจ ้า o  ยศ................ 0 น า ย 0 น า ง 0 น า ง ส า ว .............................................ซื่อสกล............................................

เกิดวันที่............. เด ือน............................................. พ .ศ...................... อ าย .ุ............. ปี ส ัญชาต.ิ............... หมูโลหิต....................

ม ีซ ื่ออยู่ในทะเบ ียนบ้านเลขที.่...................ตรอก/1ซอย...................................................ถนน........................................................

ดำ'ชล/แขวง..........................................................อ ำเภ อ /เข ต ................................................... จังหวัด...........................................
รหัสไปรษณีย์....................... เบอรัโทรศัพท์ม ือถือ.............................................. เบอร์โทรศัพท์บ ้าน.............................................

เลขหมายประจำตัวประชาชนของผู้ย ื่นคำขอ □  - □ □ □ □ - □ □ □ □ □ - □ □ - a
ท ี่อยู่บ ีจจุบ ้นที่สามารถติดต่อได้........................................................................................................................................................

เจ้าหน้าที่ชองรัฐ ประเภท ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา รับราชการ สังกัดกลุ่ม..................................
.....................................................โรงเรียน.........................................................................................สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
...........................................................เขต......................สำน ักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ ื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ

ตำแหน่ง............................................................................... ระดับ o  ปฏิบัติงาน o  ชำนาญงาน o  อาวุโส
o  ปฏิบ ัต ิการ o  ชำนาญ การ o  ข ้านาญ การพ ิเศษ

o  อ ื่น ๆ ..............................................................................
ม ีความประสงค์ฃอมืบ ัตรประจำตัวเจ้าหน้าท ี่ของรัฐยื่นต่อห ัวหน้าหน่วยงานเจ้าชองสังกัด 

กรณี Q  ๑. ขอมีบ ัตรครั้งแรก
I I ๒. ขอมีบัตรใหม่ เน ื่องจาก o  บ ัตรหมดอายุ o  บ ัตรหายหรือถูกทำลาย
□  ๓. ขอเปลี่ยนบ ัตรเน ื่องจาก

o  เปลี่ยนซื่อตัว o  เปลี่ยนซื่อสกล o  เปลี่ยนซื่อตัวและซื่อสกล
๐  ข้ารด o  เปล ี่ยนตำแห น ่ง/เล ื่อน ระด ับ /เล ื่อน ยศ/
o  อ ื่น ๆ .............................................................................................................................

๔.ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับคำชอนี้แล้ว และหลักฐานอื่น  ๆ (ล ้าม ี)................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างด้นเปีนความจริงทุกประการ

(ลายมือซื่อ).......................................................................... ผู้ทำคำ1ขอ
(ตัวบรรจงX..........................................................................)

หมายเหต ุ ใหขัดีฆา่ขอ้ความทีไ่มต่อ้งการออกแลว้ขดีเคร่ืองหมาย ร ในช่อง เแ เ  และหรือ o  หนา้ข้อความทีใ่ข้
ใหล้งคำนำหนา้นามตามกฎหมายและระเบยีบของทางราชการ เชน่ นาย/นาง/นางสาว/ยศ เปีนต้น และซ่ือผู้ขอมีบัตร



ร'
คำแนะนำประกอบคำขอ!]บตัรประจำตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐั

การแนบหลักฐาน - แนบสำเนาทะเบียนบัานหรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และคำสั่งแต่งตั้งตำแหน่งปีจจุบัน
- แนบใบแจ้งความของสถานีตำรวจ กรณืบัตรเก่าสูญหาย
- แนบบัตรเก่าคืน
- รูปถ่ายใช้รูปถ่ายไม่เกินหกเดือน ก่อนวันยื่นคำชอมีบัตร จำนวน ๒ รูป ขนาด \ร.๕ X ๓ เซนติเมตร 

(ขนาด ๑ นิ้ว) ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม แต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ 
หรือ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งหน่วยงานเจ้าของสังกัด ชุดสากล
หรือชุดไทยพระราชทาน การประตับ เครื่องหมายให้ตรงกับ ช้ันหรือระดับบีจจุบันในวันที่ย่ืนคำขอ 
สำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม ที่มีความประสงคํจะใช้ผ้าคลุมศีรษะ (การคลุมฮิญาบ) 
ถ่ายรูปบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้รูปถ่ายที่แต่งกายสุภาพ และรูปถ่ายที่มีผ้าคลุมศีรษะ 
(ผ้าคลุมสีดำ) จะต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก ค้ิว ตา จมูก ปากและคาง

เลขประจำตัวประขาขนของผู้ถือบัตร

ขื่อ......................................................................
ตำแหน่ง..........................................................

- \

ลายมือขื่อ
รัก'ชารา'ซการแทน 1ก1ทธกิารคณะกรรนการการสกีชาจํนพีน้ฐาน 

!T_A ผ้ออกบต้ร*0!_________________ )
บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการสืก,ษา
เลขท่ี.

สำนักงานคณะกรรมการการสืกษาฃั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศีกษาธิการ

วันออกบัตร........................................  บัตรหมดอายุ..............



บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
พนักงานราชการ



คำขอมีบัตรประจำตัว หรือขอบัตรประจำตัวใหม่ 
ตามพระราชบัญณู้ตบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่จองรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒

เขียนที.่.........................................
วันที่.............. เดือน...............................พ.ศ.

ข้าพเจ ้า o  ยศ................... 0 น า ย 0 น า ง 0 น า ง ส า ว .........................................ชื่อสกุล......................................
เกิดวันที.่............ เดือน............................................พ.ศ...................... อาย ุ............. ปี สัญชาติ................หม่โลหิต................
มีชื่ออยู่ไนทะเบียนบ้านเลฃที.่.................. ตรอก/ซอย................................................. ถนน...................................................
ตำบล/แขวง........................................................ อำเภอ/เขต................................................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย.์..................... เบอร์ไทรศัพท์มือถือ............................................. เบอร์โทรศัพท์บ้าน........................................
เลขหมายประจำตัวประขาขนของผู้ยื่นตำขอ
ที่อยู่บีจจุบันที่สามารถติดต่อได้................................................................................................................................................

เจ้าหน้าที่ของรัฐ ประเภท พนักงานราขการ สังกัด สำนัก........................................................................................
กลุ่มงาน...................................................................................... ตำแหน่ง.................................................................................
สำนักงานคณะกรรมการการศักษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงดืกษาธิการ
มีความประสงค์ฃอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสังกัด 

กรณี Q  ๑. ฃอมีบัตรครั้งแรก
I I ๒. ขอมืบัตรใหม่ เน ื่องจาก o  บัตรหมดอายุ o  บัตรหายหรือถกทำลาย
□  ๓. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก

o  เปลี่ยนขื่อตัว o  เปลี่ยนขื่อสกุล o  เปลี่ยนชื่อตัวและขื่อสกุล
o  ชำรุด o  เปลี่ยนตำแหน่ง/เล ื่อนระตับ/เล ื่อนยศ
o  อ ื่น ๆ ............................................................................................................................

^  ๔.ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับตำขอนี้แล้ว และหลักฐานอื่น  ๆ (ล้ามี)........................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความตังกล่าวข้างด้นเปีนความจริงทุกประการ

(ลายมือชื่อ).........................................................................ผู้ทำตำขอ
(ตัว,บรรจง)(........................................................................ )

หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ต้องการออกแล้วขีดเคร่ืองหมาย ร ในช่อง □  และหรือ o  หน้าข้อความท่ีใช้
ใหล้งตำนา่นามตามกฎหมายและระเบยีบของทางราขการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น และช่ือผู้ขอมีบัตร



คำแนะนา่ประกอบคำฃอมบึตัรประจำตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐั
***********************************

การแนบหลกฐาน - แนบสำเนาทะเบียนบ้านหรือสำเนาบัตรประจำตัวประขาชน และสัญญาจ้างฉบับบีจจุบัน
- แนบใบแจ้งความของสถานีตำรวจ กรณีบัตรเก่าสูญหาย
- แนบบัตรเก่าคืน
- รูปถ่ายใช้รูปถ่ายไม่เกินหกเดือน ก่อนวันย่ืนคำฃอมีบัตร จำนวน ๖ รูป ขนาด ๖ .๕ X ๓ เซนติเมตร 

(ขนาด ๑ น้ิว) คร่ีงตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม'สวมแว่นตาสืเข้ม แต่งเครื่องแบบปฐบัตราซการ 
หรือ เครื่องแบบพิธีการ เคร่ืองแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งหน่วยงานเจ้าของสังกัด ชุดสากล
หรือชุดไทยพระราซทาน การประตับ เคร่ืองหมายให้ตรงกับ ช้ันหรือระดับบีจจุบันในวันท่ีย่ืนคำขอ 
สำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม ที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมคืรษะ (การคลุมฮญาบ)
ถ่ายรูปบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้1ข้รูปถ่ายที่แต่งกายสุภาพและรูปถ่ายที่มืผ้าคลุมสืรบะ 
(ผ้าคลุมลิดำ) จะต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก ค้ิว ตา จมูก ปากและคาง

ร ,
เลขประจำตัวประชาซนของผู้ถือบัตร

ขื่อ...................................................................
ตำแหน่ง.........................................................

~ \

ลายมือขื่อ

หม่โลหิตV “
ดำแหบ่ง

( ) 
เลขาธิการคณะกรรมการการสิกษาช้ับพืน้ฐาน 

ผู้ออกบัตร



บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ลกจ้างประจำ



คำฃอมืบัตรประจำตัว หรือขอบัตรประจำตัวใหม ่
ตามพระราขบัญญ้ตบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒

เข ียนที.่............................................
วันที.่............... เด ือน............................... พ.ศ

ข ้าพ เจ ้าo ยศ...............0 น า ย 0 น า ง 0 น า ง ส า ว ........................................ซื่อสกุล............................................
เกิดวันที.่............ เดือน............................................พ .ค......................อาย .ุ.............ปี สัญชาติ............... หมู่โลหิต.................
มีซื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขที.่.................. ตรอก/ซอย.................................................. ถนน...................................................
ตำบล/แขวง........................................................อำเภ อ /เขต ................................................ จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย.์..................... เบอรโทรศัพท์มือถือ............................................. เบอร์โทรศัพท์บัาน........................................
เลขหมายประจำตัวประซาซนของผู้ยื่นคำขอ I | - | II II II I - I II II II II | - | II 1 -1 I 
ที่อยู่บีจจุบันที่สามารถติดต่อได้.................................................................................................................................................

เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท ลูกจ้างประจำ รับราชการในตำแหน่ง............................................................................
สังกัด/กลุ่ม/สำนัก.......................................................................................................................................................................
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ
มีความประสงค์ฃอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ชองรัฐยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสังกัด 

กรณี □  ๑. ขอมี'บัตรครั้งแรก
I I ๖. ซอมี'บัตร1ใหม่ เน ื่องจาก o  บัตรหมดอายุ o  บัตรหายหรือถูกทำลาย
I 1 ๓. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก

o  เปลี่ยนซื่อตัว o  เปลี่ยนซื่อสกุล o  เปลี่ยนซื่อตัวและซื่อสกุล
o  ชำรุด o  เปลี่ยนตำแหน่ง/เลื่อนระตับ/เลื่อนยศ
o  อ ื่น ๆ ............................................................................................................................

□  ๔. ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับคำขอนี้แล้ว และหลักฐานอื่น  ๆ (ถ้ามี)........................

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างด้นเปีนความจริงทุกประการ

(ลายมีอซื่อ)............................................................................. ผู้ทำคำขอ
(ตัวบรรจง)(............................................................................. )

หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความท์ไม่ต้องการออกแล้วขีดเคร่ืองหมาย 'ศ  ัในซ่อง □  และหรือ o  หน้าข้อความท่ีไข้
ให้ลงคำน่าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราซการ เซ่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น และซ่ือผู้ขอมีบัตร



คำแนะนา่,ชระกอ,บคำฃอมบีดัรประจำตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐั
i t * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

การแนบหลักฐาน - แนบลำเนาทะเปียนบ้าบ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาซน และคำสั่งแต่งต้ังตำแหน่งปีจจุบัน 
แนบใบแจ้งความของสถานีตำรวจ กรณีบัตรเก่าสูญหาย 
แนบบัตรเก่าคืน
กรอกคำฃอมีบัตรให้ถูกต้องสมบูรณ์
แนบรูปถ่ายสิหรือขาวตำ ขนาด 2.5 X 3 เซนติเมตร (1 นิ้ว) หน้าตรง คร่ึงตัว ไม่สวมหมวก 
ไม่สวมแว่นตาสิเข้ม ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวันที่ย่ืนคำขอ โดยแต่งเครื่องกาย ชุดสากล 
หรือชุดไทยพระราชทาน จำนวน 2 รูป สำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐสตรืไทยมุสลิม 
ที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมสืรษะ (การคลุมฮิญาบ) ถ่ายรูปบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ให้ใช้รูปถ่ายที่แต่งกายสุภาพ และรูปถ่ายทึมผ้าคลุมสืรบะ (ผ้าคลุมสีตำ) จะต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก 
ค้ิว ตา จมูก ปาก และคาง

r
เลขประจำตัวประซาขนชองผู้ถือบัตร

ตำแหน่ง

- \

ลายมึอที่อ

หม,โลหิต.
( B ) 

ตำแหน่ง เลขาธการคณะกรรมการการสกี1ษาข้ันพ้ืนฐาน 
ผู้ออกบัตร J



บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
ผ้รับบำเหน็จบัานาณ



คำขอมีบัตรประจำตัว หรือขอบัตรประจำตัวใหม ่
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒

เขียนที่.............................................
วันที.่.............. เดือน................................พ.ศ

ข ้าพเจ ้า o  ยศ..................0 น า ย 0 น า ง 0 น า งสาว........................................ ซื่อสกุล.
เกิดวันที.่............ เดือน........................................... พ.ศ......................อาย .ุ............ ปี สัญซาต.ิ........
มีซื่ออยุในทะเบียนบ้านเลขที.่.................. ตรอก/ซอย.................................................. ถนน...........
ตำบล/แขวง.......................................................อำเภอ/เซต.................................................จังหวัด
รหัสไปรษณีย์......................เบอร์โทรศัพท์มือถือ............................................. เบอร์โทรศัพท์บ้าน.

.หมู่โลหิต

เลขหมายประจำตัวประซาซนของผู้ยื่นคำซอ I I - 1 II II II I - 1 II I I II II I - 1 II I - 1 I 
ที่อยู่บ ีจจุบันที่สามารถติดต่อไตั................................................................................................................................................

เจ้าหน้าที่ของรัฐ ประเภท ข้าราซการครูและบุคลากรทางการศึกษา ก่อนเกษียณอายุราซการเคยรับราซการ 
ในตำแหน่ง.................................................................................. .โรงเรียน...............................................................................
สำนักงานเซตพื้นที่การศึกษา. .เขต.
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ
มีความประสงค์ฃอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าซองสังกัด 

กรณี Q  ๑. ขอมีบัตรครั้งแรก
I I ๒. ฃอมืบัตรใหม่ เน ื่องจาก o  บัตรหมดอายุ o  บัตรหายหรือถูกทำลาย
□  ๓. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก

o  เปลี่ยนซื่อตัว o  เปลี่ยนซื่อสกุล o  เปลี่ยนซื่อตัวและซื่อสกุล
o  ขำรุด o  เปลี่ยนตำแหน่ง/เล ื่อนระดับ/เล ื่อนยศ
o  อ ื่น ๆ ............................................................................................................................

1 1 ๔.ไต้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับคำฃอนี้แล้ว และหลักฐานอื่น  ๆ (ล้ามี).

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเปนความจริงทุกประการ

ขอรับรองว่า....................................................................
เป็นข้าราชการบำนาญท่ีเบิกจ่าย 

สังกัดสำนักงาบคณะกรรมทรการศึกบาข้ันพ้ืนฐาน
ผู้รับรอง

( .......................................................................... )
(ลงซ่ือ)

(ลายมือซื่อ).. 
(ตัวบรรจง)(.

ผู้ทำคำขอ
.)

หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ต้องการออกแล้วซีดเคร่ืองหมาย 'ร ในซ่อง tm  และหรือ o  หน้าข้อความท่ีใข้
ใหล้งคำนำหน้านามดามกฎหมายและระเบียบของทางราซการ เซ่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เปีนต้น และซ่ือผู้ฃอมีบัตร



1 " คำแนะนา่ประกอบคำขอมบีตัรประจำตวัเจา้หนา้ทีข่องรฐั
»■ *■ *»*****■ *■ *■ *■ ******■ **#**#*#*#»***#**

การแนบหลักฐาน - แนบสำเนาทะเบียนบ้านหรือสำเนาบัตรประจำตัวประซาซน และคำลังแต่งตั้งตำแหน่งปีจจุบัน
- แนบใบแจ้งหวามของสถานีตำรวจ กรณีบัตรเก่าสูญหาย
- แนบบัตรเก่าคืน
- ข้าราชการนอกประจำการให้ใช้เคร่ืองแบบเหมือนข้าราชการประจำ เว้นแต่เครื่องหมายลังกัด 

ให้ติดที่ปกคอเคิ้อด้านหน้าข้างช้าย และเครื่องหมายอักษร W L  ติดที่ปกคอเสือด้านหน้าช้างขวา
- รูปถ่ายใช้รูปถ่ายไม่เกินหกเดือน ก่อนวันย่ืนคำฃอมืบัตร จำนวน ๒ รูป ขนาด ๒.๕ X ๓ เซนติเมตร 

(ขนาด ๑ น้ิว) คร่ึงตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม แต่งเคร่ืองแบบปฏิบัติราชการ 
หรือ เครื่องแบบพิธืการ เคร่ืองแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งหน่วยงานเจ้าของสังกัด ชุดสากล
หรือชุดไทยพระราชทาน การประตับ เคร่ืองหมายไห้ตรงกับ ช้ันหรือระดับบีจจุบันในวันท่ีย่ืนคำขอ 
สำหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม ที่มืความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมคืรษะ (การคลุมฮิญาบ) 
ถ่ายรูปบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้รูปถ่ายที่แต่งกายสุภาพ และรูปถ่ายที่มืผ้าคลุมคืรษะ 
(ผ้าคลุมลิดำ) จะต้องเห็นรูใ!หน้า หน้าผาก ค้ิว ตา จมุก ปากและคาง

S ’

เลขประจำตัวประซาซนของผ้ถอบัตร

ขื่อ...................................................................
ตำแหน่ง.........................................................

ลายมือซื่อ

หมู่โลหิต...........
V * __________

( )
ตำแหน่ง เลขาธิการคณะกรรมการการสิกษาขนพืน้ฐาน 

ผู้ออกบัตร
y

บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผ้รับบำเหน็จบำนาญ

ข้าราขการครนละบคลากรทางการสืกษา
เลขที่.

วันออกบัตร

สำบักงานคณะกรรมการการสืกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงสืก,ษาธิการ

...................................... บัตรหมดอาย.............




